
                                                                                                        ACTA DE 
REUNIÓN 
 
Versión: 01                                                                             Fecha de vigencia: 10 de mayo de 2017 
                                                                       
 

Fecha: 2026/04/08 Acta No: 17 Hora Inicio: 10:00 am Hora Fin: 11:30 am 

Tema: Mesa de trabajo 

Responsable: Andrea Morales Mejía Elaborado por: Andrea Morales Mejía  
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Deporte y Recreación, proyectos de inclusión 
social y deporte paralímpico  
Lugar: Parque metropolitano del café  

A
G
E
N
D
A 

1. Plan técnico pedagógico  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión, a la mesa de trabajo explicando la importancia de planificar las clases y no 
llegar a nuestro sitio de trabajo a improvisar. Nada mejor, como llevar ya la planeación de las clases. 

Se llevó a cabo una sesión de asistencia técnica con el equipo de monitores para la estructuración 
de la planificación mensual.  

Durante la jornada, se definieron de forma colaborativa las actividades de intervención, orientándose 
al cumplimiento de los objetivos pedagógicos de cada grupo. Como parte del fortalecimiento 
metodológico. 

Ajuste corporal, Control corporal, equilibrio e imitación. Cambios continuos de una posición a otra, ya 
sea de todo el cuerpo o de algunos segmentos. Objetivo: Adquiere la percepción y la toma de 
conciencia propia de todo el cuerpo. Para. obtener una buena alineación y control postural.  

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
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Tema: Mesa de trabajo 

 

Asistencia de 12 monitores. 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Implementar plan 
clase con relación al 
plan técnico 
pedagógico 

Contratistas 2026-07-01   

2      
3      
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Fecha: 2026/04/08 Acta No: 18 Hora Inicio: 11:30 am Hora Fin: 12:00 pm 

Tema: Reunión técnica 

Responsable: Andrea Morales Mejía Elaborado por: Andrea Morales Mejía  
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Deporte y Recreación, proyectos de inclusión 
social y deporte paralímpico  
Lugar: Parque metropolitano del café  

A
G
E
N
D
A 

1. Eventos 

2. Visitas 

3. Diógenes 

4. Informes 

5.  

6.  

7.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión, 

Eventos:  

Día mundial de la actividad física  

Este año queremos romper la rutina. Atendiendo a que la comunidad busca alternativas a las 
tradicionales carreras, trasladaremos el evento al Parque Bolívar (Centro). 

Actividad: Clase de Rumba Aeróbica Musicalizada y Sesión de Stick. 

Requisito: Cada asistente debe llevar sus propios palos o baquetas. 

Tarea inmediata: Realizar un sondeo en sus instituciones, fundaciones y grupos atendidos. Deben 
reportar el listado de asistentes confirmados a más tardar este viernes. 

Al ser un evento del área, la asistencia de todo el equipo de monitores es obligatoria. 

VI Juegos de la Discapacidad Intelectual (Mayo) 

Nos preparamos para nuestro evento magno el próximo 17 de mayo. 
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Fecha: 2026/04/08 Acta No: 18 Hora Inicio: 11:30 am Hora Fin: 12:00 pm 

Tema: Reunión técnica 
●​ Horario: Jornada extendida de 6:00 a.m. a 2:00 p.m. aprox. 

Observación: Al ser nuestro evento principal, les solicitó organizar sus agendas con tiempo para 
cumplir con la jornada completa. 

Visitas:  

A partir de ahora, iniciaremos con la modalidad de visitas virtual. 

Si reciben una videollamada mía, es una visita de verificación oficial y debe ser atendida de 
inmediato. 

Durante la llamada, deberán informar: cantidad de usuarios presentes y actividad en curso. 

Al finalizar, deben enviar una fotografía con fecha de la clase como evidencia de respaldo. 

Diógenes:  

Recordemos que la plataforma es nuestro medidor de gestión ante la Secretaría. 

Regla de oro: Clase que no se registre en Diógenes, no existe. Así existan las planillas físicas, las 
firmas de cooperadores, las fotos como sustituto si el registro digital no está hecho. 

Incumplimiento: Si tras el cierre de corte y los avisos previos persisten clases sin registrar, el monitor 
deberá reponer dichas sesiones sin excepción. 

Informes:  

Aunque el grupo ha cumplido con los tiempos (dentro de los 5 días de la presentación de informes), 
les sugiero no esperar hasta el último minuto. 

Seguridad Social: Es indispensable que esté al día siempre. Si un informe excede los 5 días límite, 
se solicitará de inmediato el soporte de pago de seguridad social vigente para evitar riesgos legales 
o prestacionales en caso de algún incidente de salud. 
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Asistencia de 13 monitores. 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Asistir a los eventos, 
hasta el final del 
evento 

Contratistas 2026-07-01   

2 Sondeo en grupos 
para el día mundial de 
la actividad física 

Contratistas 2026-04-10   

3 Contestar las llamadas 
para las visitas 
virtuales 

Contratistas 2026-07-01   

4 Reponer clases que 
queden sin el registro, 
después del corte 

Contratistas 2026-07-01   
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Fecha: 2026/04/29 Acta No: 22 Hora Inicio: 11:00 am Hora Fin: 12:00 pm 

Tema: Reunión técnica 

Responsable: Andrea Morales Mejía Elaborado por: Andrea Morales Mejía  
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Deporte y Recreación, proyectos de 
inclusión social y deporte paralímpico  
Lugar: Parque metropolitano del café  

A
G
E
N
D
A 

1. Tarjeta de entrenador 

2. Evaluación de proveedores 

3. Eventos 

4. Informes 

5. Diógenes 

6. Adiciones  

7. Miércoles de inclusión  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión, saludando a los monitores  

Estado de Tarjetas de entrenador: Tras el censo realizado al equipo de monitores, el estado actual 
es el siguiente:  

8 monitores cuentan con la tarjeta de entrenador (María Isabel, Daniel Andrés, Claudia Milena, 
Andrés Felipe, Kevin Mauricio, Raúl Alberto, Alexander Tumal y Richard Steven).  

4 monitores tienen pendiente realizar el pago correspondiente (Jhonny Diego, Kenniel Eduardo, 
Miller Andrés y Jhon Giraldo) 

1 monitor se encuentra en proceso de inscripción para el curso de la tarjeta provisional (Juan David) 

Se les recuerda que la tenencia de la tarjeta de entrenador es un requisito indispensable para 
las adiciones de contrato. Sin este documento, no será posible dar continuidad al vínculo 
contractual. Deben subir la tarjeta a la carpeta de cada uno, precontractual.  

Evaluación de Desempeño (Tercer Informe): Para la entrega de este tercer informe, se ha dispuesto 
el Formato de Evaluación de Proveedores (disponible en el grupo de WhatsApp y en la carpeta de 
Drive). Cada monitor debe diligenciar sus datos básicos en el formato. Posteriormente, se procederá 
con la evaluación técnica de los tres meses laborados. 
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Fecha: 2026/04/29 Acta No: 22 Hora Inicio: 11:00 am Hora Fin: 12:00 pm 

Tema: Reunión técnica 

Evento de Discapacidad Intelectual: Se informa que la fecha del evento se ha reprogramado para el 
24 de mayo. Se reitera la importancia de la disponibilidad total durante toda la jornada, dado que es 
el evento central de nuestro proyecto. 

Informes: Quiero felicitarlos por la puntualidad y calidad en la entrega de sus informes. Mantener 
este estándar es vital para evitar procesos de devolución. 

Plataforma Diógenes: Es importante realizar el registro oportuno en la plataforma. Se realizará un 
seguimiento estricto al día siguiente de cada corte. Clase que no aparezca registrada se considerará 
como no dictada, lo que implicará la obligación de recuperarla. 

Miércoles de Inclusión: Se observó una mejora significativa en la dinámica del último miércoles: 
mayor movimiento, mejor atención y cobertura total de la población. Mantener a los usuarios 
satisfechos es nuestra prioridad. 

Próxima jornada: El próximo miércoles volverán a estar sin supervisión directa. Confío en su 
autonomía para mantener este nivel de servicio y evitar cualquier tipo de queja. 

Asisten los 13 monitores de los proyectos de inclusión social y deporte paralímpico. 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Tarjetas de entrenador Contratista  2026/06/01   
2 Diligenciar datos de 

evaluación de 
proveedores 

Contratista  2026/05/06   

3 Registro oportuno en 
diógenes 

Contratista  Corte de 
plataforma 

  

4 Presentación oportuna 
de informes 

Contratista  2026/05/06   

5      
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